GUZEL SANATLAR ve TASARIM FAKULTESI
YETKIi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

1. YONETIM VE KURULLAR
1.1 Dekan
Prof. Erdal Aygenc

1.2 Fakulte Kurulu

Prof. Erdal Aygenc (Dekan)

Prof. Erdogan Erglin (Rektér Danismani, Sanat ve Tasarim Anasanat Dali Baskani)
Prof. Murad Allaverdiyev

Doc.Dr. Yucel Yazgin (Plastik Sanatlar Bolumu Baskani)

Doc. Gokhan Okur (Dekan Yardimcisi, Grafik Tasarim Bolumu Bagkani)
Doc.Dr. Mustafa Hasturk

Doc¢. Rana Emrahova

Doc.Dr. Mine Okur

Yrd.Dog¢.Dr. Evrim Ergun

Ogr.Gor.Dr. Aysel Mirkasimova

Ogr.Gor.Dr. Vedia Okutan

Ars.Gor. Mert Sardu

1.3 Fakulte Yonetim Kurulu

Prof. Erdal Aygenc (Dekan, Prof. Temsilcisi)

Prof. Erdogan Erglin (Sanat ve Tasarim ASD Bsk.)

Doc.Dr. Yucel Yazgin (Plastik Sanatlar Bolumu Bsk.)

Doc. Gokhan Okur (Dekan Yrd., Grafik Tasarim Bolumu Bsk.)
Doc. Rana Emrahova (Docent Temsilcisi)

Yrd.Dog¢.Dr. Evrim Ergun (Yrd.Dog. Temsilcisi)

Ogr.Gor.Dr. Vedia Okutan (Ogr.Gor. Temsilcisi)

1.4 Dekan Yardimcisi
Doc. Gokhan Okur

2. GOREV TANIMLARI

2.1 Dekan

Fakultenin ve bagli birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve
gelistirilmesinde gerektigi zaman glivenlik 6nlemlerinin alinmasinda, 6grencilerin gerekli
sosyal hizmetlerinin saglanmasinda, egitim-ogretim bilimsel arastirma ve yayim
faaliyetlerinin dlizenli bir sekilde ylritilmesinde, bitln faaliyetlerin gozetim ve denetiminin
yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve sonuclarinin alinmasinda rektore karsi birinci
derecede sorumludur.

2.2 Dekan Yardimaisi
Dekana, gorevi basinda olmadigi zaman vekélet eder.



2.3 Fakilte Kurulu

Fakultenin egitim-o6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerini ve bu faaliyetlerle ilgili
esaslari, plan, program ve egitim-ogretim takvimini kararlastirmak,

FakuUlte yonetim kuruluna Uye secmek,

Yasa ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmaktir.

2.4 Fakilte Yonetim Kurulu

Fakulte kurulunun kararlari ile tespit ettigi esaslarin uygulanmasinda dekana yardim etmek,
Fakultenin egitim-6gretim, plan ve programlari ile takviminin uygulanmasini saglamak,
FakuUltenin yatinnm, program ve bltce tasarisini hazirlamak,

Dekanin fakulte yonetimi ile ilgili getirecegi butin islerde karar almak,

Ogrencilerin kabuli, ders intibaklari ve cikarilmalari ile egitim-6gretim ve sinavlara ait
islemleri hakkinda karar vermek,

Yasa ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmaktir.

2.5 Bolum Baskani

Bolim baskani, bolimiin her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan ve bolimle
ilgili her turlu faaliyetin dizenli ve verimli olarak yurutilmesinden, kaynaklarin etkili bir
bicimde kullanilmasini saglamaktan sorumludur. Bolim bagkani fakulte veya yliksekokul
kuruluna katilir ve bolimu temsil eder. Bolimde gorevli 6gretim elemanlarinin gérevlerini
yapmalari bolim baskani tarafindan izlenir ve denetlenir. Bolim bagkani, her 6gretim yili
sonunda bolimiin gecmis yildaki egitim 6gretim ve arastirma faaliyeti ile gelecek yildaki
calisma planini aciklayan raporu bagli bulundugu, dekan veya yutksekokul midirine sunar.

3. KOMISYONLAR VE KURULLAR
3.1 Egitim ve Ogretim Komisyonu
Prof. Erdogan Ergiin (Bsk.), Doc.Dr. Mustafa Hastiirk, Ogr.Goér.Dr. Aysel Mirkasimova

3.2 Olcme ve Degerlendirme Komisyonu
Doc.Dr. Yucel Yazgin (Bsk.), Prof. Murad Allaverdiyev, Ars.Gor. Mert Sardu

3.3 Transfer ve intibak Komisyonu
Doc. Gokhan Okur (Bsk.), Doc¢.Dr. Mine Okur, Do¢. Rana Emrahova, Yrd.Doc¢.Dr. Evrim Ergun,
Ogr.Gor.Dr. Vedia Okutan Gaydeler

3.4 Birim Kalite Komisyonu

Prof. Erdal Aygenc / Baskan

Prof. Erdogdan Ergiin / Egitim Ogretim Komisyonu Baskani

Doc.Dr. Yiicel Yazgin / Birim Kalite Temsilcisi, Olgme Degerlendirme Komisyonu Baskani
Doc. Gdkhan Okur / Transfer ve intibak Komisyonu Baskani

Ars.Gor. Mert Sardu / Birim Kalite Temsilci Yardimcisi



3.5 Oz Degerlendirme Kurulu

Prof. Erdal Aygeng / Dekan, Kurul Baskani

Prof. Erdodan Ergiin / Kurul Uyesi

Doc. Dr. Mine Okur / Kurul Uyesi

Dog. Gokhan Okur / Dekan Yardimcisi

Yrd. Doc. Dr. Evrim Ergiin / Kurul Uyesi

Ogr. Gor. Dr. Vedia Okutan Gaydeler / Kurul Uyesi
Ars. Gor. Mert Sardu / Mezun Temsilcisi

4. AKADEMIK YAPI

4.1 Bolum Baskanlar

Doc. Gokhan Okur (Grafik Tasarim Bolumu Bagkani)
Doc.Dr. Yucel Yazgin (Plastik Sanatlar Bolimu Bagkani)

4.2 Anasanat Dali Baskanlari
Prof. Erdogan Erglin (LEE Sanat ve Tasarim Anasanat Dali)

4.3 Akademik Personelin Programlara Gore Dagilimi

Bolim Sira Ogretim Eleman:
No

1 Prof. Erdal Aygenc

2 Prof. Erdogan Erglin
Grafik Tasarim Bolumu 3 Doc. Gokhan Okur

4 Doc.Dr. Mine Okur

5 Ars.Gor. Mert Sardu

6 Prof. Murad Allahverdiyev

7 Doc.Dr. Yucel Yazgin

8 Doc. Rana Emrahova
Plastik Sanatlar Bolimu 9 Doc. Dr. Mustafa Hasturk

10 | Yrd.Doc. Dr. Evrim Ergln

11 | Ogr.Gor.Dr. Aysel Mirkasimova

12 | Ogr.Gor.Dr. Vedia Okutan




5. KOMISYON VE KURULLARIN GOREV VE SORUMLULUKLARI

5.1 Egitim ve Ogretim Komisyonu
Oz degderlendirme ve programlarin gelistirilmesi,
Stratejik planlama ve mezun iliskileri.

5.2 Olcme ve Degerlendirme Komisyonu
Sinav guvenligi ve 6lgcme araclarinin gelistirilmesi,
Olcme cesitliligi ve degerlendirme siirecleri.

5.3 Transfer ve intibak Komisyonu
Yatay/dikey gegcis, gift ana dal ve yan dal uygulamalari,
Ogrenci degisimi ve kredi transferi politikalari.

5.4 Birim Kalite Komisyonu

Birim Kalite Komisyonu, birimin tim akademik ve idari birimlerinde yUrGtilen kalite glivence
slreclerinin etkin bir bicimde koordinasyonunu saglamakla yukimliduir. Komisyon, bu
gorevini Universite genel kalite politikalari ile uyum icinde yuratar.

Komisyonun gorev, yetki ve sorumluluklari asagida belirtilmistir:

1. Kalite Glvence Sistemi Kurulumu ve Gelistirilmesi: Birim dUzeyinde kalite glivence
sisteminin olusturulmasi, mevcut sistemin gelistirilmesi ve surdurilebilirliginin
saglanmasi calismalarini yarutur.

2. Politika ve Stratejilerin Uygulanmasi: Universite Kalite Komisyonu tarafindan
belirlenen kalite politikalari, stratejik hedefler ve eylem planlarinin birim dizeyinde
uygulanmasini saglar ve uygulamalan izler.

3. Kalite Gostergeleriyle Uyumun Degerlendirilmesi: Egitim-6gretim, arastirma-
gelistirme ve toplumsal katki faaliyetlerinin kalite gostergeleriyle ne olcide uyumlu
oldugunu degerlendirir.

4. Birim ic Dederlendirme Raporunun (BIDR) Hazirlanmasi: Her akademik yil sonunda
birimin ic degerlendirme raporunu hazirlar, bu rapora uygun eylem planlari olusturur
ve ilgili raporlari Universite Kalite ve Akreditasyon Koordinatorligi'ne iletir.

5. Geri Bildirimlerin Degerlendirilmesi: ic ve dis paydaslardan gelen geri bildirimleri
degerlendirir, bu geri bildirimler dogrultusunda stirekli iyilestirme onerileri gelistirir
ve uygulama sureclerini izler.

6. Veri Yonetimi: Kalite ile ilgili tim verilerin toplanmasi, saklanmasi, analiz edilmesi ve
guncellenmesi sureclerini yuratur. Kalite gostergeleri temelinde dlzenli veri
raporlamalari yapar.

7. Komisyonlar Arasi Koordinasyon: Birimde faaliyet gosteren diger komisyonlarin
kalite slireclerine entegrasyonunu saglar ve kalite odakli ortak calismalari koordine
eder.

8. Farkindalik ve Egitim Etkinlikleri: Birimde kalite kiltirinin gelistirilmesine yonelik
seminerler, calistaylar, bilgilendirme toplantilari ve diger farkindalik etkinlikleri
duzenler.



5.5 Oz Degerlendirme Kurulu

1. Veri Toplama ve Kanit Olusturma

2. Standartlara Gore Kiyaslama (PUKO Doéngusu)
3. Birim i¢ Degerlendirme Raporu (BIDR) Hazirlama
4. Gicli ve lyilesmeye Acik Alanlarin Belirlenmesi

6. KOORDINATORLUKLER

Sanatsal Etkinlikler Koordinatoru: Prof. Erdogan Erglin

Lisansisti Egitim Koordinatori: Doc¢. Gokhan Okur

CAP Koordinatoru: Ogr. Gér. Vedia Okutan Gaydeler

Ortak Dersler ve Ders Programlari Koordinatort: Ars. Gor. Mert Sardu

WEB Koordinatoru: Ars. Gor. Mert Sardu

Cocuk Universitesi Fakiilte Koordinatori: Yrd. Dog. Dr. Evrim Ergun

YABEM Koordinatoru: Dog. Dr. Mustafa Hastlrk

Mezunlar Koordinatoru: Ars.Gor. Mert Sardu, Aysel Mirkasimova

7. KOORDINATORLUKLERIN GOREV VE SORUMLULUKLARI
Koordinatorlikler, sorumlu olduklar alanlarda fakulte ici koordinasyonu saglamak, ilgili
Universite birimleriyle iletisimi ylrtutmek, strecleri izlemek ve gerekli kayitlari dtzenli
bicimde tutmakla gorevlidir. Koordinatorliklerin temel gorev ve sorumluluklarn asagida
belirtilmistir:
7.1 Sanatsal Etkinlikler Koordinatéri
Sorumlu: Prof. Erdogan Erglin

e Fakllte binyesinde gerceklestirilecek sergi, calistay, soylesi, konferans, yarisma ve

benzeri sanatsal etkinliklerin yillik planlamasini koordine eder.

e Bolim ve programlardan gelen sanatsal etkinlik 6nerilerini toplar; etkinlik takviminin
olusturulmasina katki saglar.

e Etkinliklerin mekan, tarih, teknik altyapi, sergileme ve diger organizasyon ihtiyaclarinin
ilgili birimlerle koordinasyonunu yurutur.

o Universite ici ve disi kurum, sanatci ve paydaslarla gerceklestirilecek sanatsal is
birliklerinin koordinasyonuna destek olur.

e Etkinliklere iliskin duyuru, afis, davet, katilim ve gorunurlik sureclerinin ilgili birimlerle
esgUudimini saglar.

e Gerceklestirilen faaliyetlere ait gorsel, belge ve diger kanitlarin arsivlenmesini ve

donemsel faaliyet raporlarina aktarilmasini saglar.

7.2 Lisansistu Egitim Koordinatéri
Sorumlu: Dog. Gokhan Okur

e Fakilte ile lisansustl egitimden sorumlu ilgili enstitl ve akademik birimler arasindaki

iletisim ve koordinasyonu saglar.



e Lisansustl programlarin ders, kayit, danismanlik, tez ve ilgili akademik stireclerine iliskin
duyuru ve takvimlerin ilgili 6gretim elemanlari ve 6grencilerle paylasilmasini koordine
eder.

e Programlara iliskin ders agma, ders gorevlendirme ve akademik planlama sureclerinde

bolum ve anasanat dali baskanliklariyla koordineli calisir.

e Lisansustl o6grencilerden ve 6gretim elemanlarindan gelen stireg odakli sorun ve
taleplerin ilgili birimlere iletilmesini ve takibini saglar.

e Lisansustl egitim sureclerine iliskin verilerin ve gerekli belgelerin dizenli bicimde
toplanmasina, giincellenmesine ve raporlanmasina katki saglar.

e Program gelistirme, kalite glivencesi ve 6z degerlendirme calismalarinda lisansustu
egitime iliskin gerekli bilgi ve kanitlarin hazirlanmasina destek olur.
7.3 CAP Koordinatéri
Sorumlu: Ogr. Gor. Dr. Vedia Okutan Gaydeler

e Cift ana dal programlarina iliskin basvuru kosullari, takvim ve slrecgler hakkinda
ogrencilerin bilgilendirilmesini saglar.

o Ogrenci basvurularinin ilgili béliim ve kurullara iletilmesi, degerlendirme siirecinin
izlenmesi ve sonuclarin duyurulmasi asamalarini koordine eder.

e Ders esdederligi, ders kayitlari, kredi ylki ve program kosullarina iliskin islemlerde ilgili
bolim baskanlklari, danismanlar ve 6grenci isleri birimleriyle koordinasyon saglar.

e CAP ogrencilerinin program ylikumlaliklerini ve akademik ilerleme siireclerini ilgili
birimlerle birlikte takip eder.

e Program uygulamalarinda ortaya cikan sorun ve talepleri ilgili akademik ve idari birimlere
iletir ve sureclerin takibini yapar.
e CAP slreclerine iligkin karar, basvuru ve 6grenci bilgilerinin dizenli bicimde kayit altina

alinmasina ve raporlanmasina katki saglar.

7.4 Ortak Dersler ve Ders Programlari Koordinatéri
Sorumlu: Ars. Gor. Mert Sardu

e Bolim ve programlardan gelen ders, 6gretim elemani ve derslik bilgilerini toplayarak
fakulte ders programinin hazirlanmasini koordine eder.

e Ders programi hazirlanirken ders, 6gretim elemani ve mekan cakismalarini kontrol eder;
gerekli duzenlemeler icin ilgili bolim ve birimlerle iletisim kurar.

e Ortak derslerin gun, saat ve derslik planlamasini ilgili Gniversite birimleriyle koordineli
bicimde yuratar.

e Derslik, atolye ve laboratuvarlarin program kapsaminda etkin ve dengeli kullanimini
gozetir.

e Ders programinda donem icerisinde yapilan zorunlu degisiklikleri glinceller ve ilgili

ogretim elemanlari ile 6grencilere duyurulmasini saglar.

e Ders programlarina iliskin kayitlar arsivler; programlama slirecinde ortaya ¢ikan sorunlari
degerlendirerek sonraki donemler icin iyilestirme onerileri gelistirir.



7.5 WEB Koordinatori
Sorumlu: Ars. Gor. Mert Sardu

e Fakllte web sayfasinda yayimlanacak akademik, idari ve tanitim iceriklerinin ilgili
birimlerden duzenli olarak toplanmasini koordine eder.

e Duyuru, haber, etkinlik, akademik personel, program ve iletisim bilgilerinin glincel
tutulmasini saglar.

e Web sayfasinda yayimlanacak iceriklerin dogrulugunu, gtincelligini ve kurumsal iletisim
ilkelerine uygunlugunu kontrol ederek ilgili birimlerle gerekli diizenlemeleri ylratar.

e Fakilteye ait etkinlik, basari ve akademik faaliyetlerin web ortaminda gérinir hale
getirilmesi icin icerik akisini koordine eder.

e Glncelligini yitiren iceriklerin dliizenlenmesini veya kaldirilmasini takip eder; gerekli dijital
kayitlarin arsivlenmesini saglar.

o Universitenin merkezi web ve kurumsal iletisim birimleriyle gerekli teknik ve icerik
koordinasyonunu yGrGtar.

7.6 Cocuk Universitesi Fakiilte Koordinatérii
Sorumlu: Yrd. Dog. Dr. Evrim Ergln

e Fakdilte ile Cocuk Universitesi arasinda yiiritilecek akademik ve sanatsal etkinliklere
iliskin iletisim ve koordinasyonu saglar.

e Cocuklara yonelik yas grubuna uygun atoélye, uygulama, sergi ve benzeri etkinlik
onerilerinin hazirlanmasini ve planlanmasini koordine eder.

e Etkinliklerde gorev alacak 6gretim elemani, 6grenci ve diger katilimcilarin belirlenmesi
sureclerinde ilgili bolum ve birimlerle iletisim kurar.

e Etkinliklerin mekan, tarih, malzeme ve teknik ihtiyaclarinin planlanmasini ve ilgili
birimlere iletilmesini saglar.

e Cocuklarla gerceklestirilen faaliyetlerde gerekli kurumsal prosedirlerin, izinlerin ve
guvenli uygulama kosullarinin ilgili birimlerle koordinasyonunu takip eder.

e Gergeklestirilen etkinliklere iliskin katiim, gorsel kanit ve faaliyet bilgilerinin
arsivlenmesini ve raporlanmasini saglar.

7.7 YABEM Koordinatoéri
Sorumlu: Dog. Dr. Mustafa Hasturk

e Fakilte ile YABEM arasinda yurUtllecek egitim, etkinlik ve is birligi stireclerinde iletisim
ve koordinasyonu sadglar.

e YABEM tarafindan fakilteye iletilen duyuru, program, egitim ve katilim taleplerini ilgili
bolim ve 6gretim elemanlarina aktarir.

e Fakiltenin katki sunabilecegi egitim, atolye ve benzeri faaliyetler icin ilgili 6gretim
elemanlariyla planlama ve gorevlendirme koordinasyonunu yuratar.

e YUrGtilen faaliyetlerin tarih, mekan, icerik ve katilimc bilgilerinin ilgili birimlerle
esguduimli bicimde planlanmasina destek olur.



e Faaliyetlere iliskin gerekli bilgi, belge ve katilim kayitlarinin dizenli bicimde toplanmasini
ve arsivlenmesini saglar.

e YABEM kapsaminda gerceklestirilen fakulte faaliyetlerinin donemsel raporlama ve kalite
sureclerine aktarilmasini koordine eder.

7.8 Mezunlar Koordinatori
Sorumlu: Ars. Gor. Mert Sardu, Ogr. Gor. Dr. Aysel Mirkasimova

e Fakllte mezunlarina iliskin iletisim ve izleme bilgilerinin glincellenmesine yonelik
calismalari koordine eder.

e Mezunlarla iletisimin strdirilmesi; mezun bulusmalari, soylesiler, kariyer etkinlikleri ve
benzeri faaliyetlerin planlanmasina destek olur.

e Mezunlarin egitim, istihdam ve mesleki gelisim durumlarina iliskin geri bildirimlerin
anket, goriisme veya benzeri yontemlerle toplanmasini koordine eder.

e Mezunlardan elde edilen gorus ve 6nerilerin egitim-6gretim, program gelistirme ve kalite
iyilestirme sureclerine aktarilmasina katki saglar.

e Mezun basarilarinin ve mesleki faaliyetlerinin fakulte iletisim kanallarinda goérundr
kibinmasi icin ilgili birimlerle is birligi yapar.

e Mezun faaliyetleri ve geri bildirimlerine iliskin veri, belge ve kanitlarin dizenli olarak
arsivlenmesini ve raporlanmasini saglar.



